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Pérmbledhja e raportimit té pérgjithshme

Né Drejtoratin pér Administraté né periudhén e muajit Prill 2025 jané realizuar té gjitha
punét, detyrat dhe obligime né mbéshtetje té dispozitave ligjore né fuqi, té Ligjit pér
Vetéqeverisjen Lokale, statutit t¢ Komunés sé Lipjanit, ligjet tjera, Udhézimet,
Urdhéresat, si dhe Rregulloret tjera Komunale.

Né pérbérjen e Kkatér sektor, dhe njé njési, dhe Qendra pér Shérbime me Qytetaré né
komuné:

o Sektori pér Administraté té Pérgjithshme, arkiva dhe QSHQ-sé;
e Sektorii Gjendjes Civile;
e Sektori pér Puné té Kuvendit dhe Komitete;

e Sektori pér Mirémbajtje dhe Operim.



e Njésia pér té drejtat e njeriut dhe barazi gjinore.
Takime té rregullta, si dhe koordinimin e punéve me shefat e sektoréve, raporte té
rregullta javore, mujore tek Kryetari i Komunés, takime né nivelin gendror né bazé té

agjendave.

PUNET DHE AKTIVITETET E REALIZUARA (IMPLEMENTUARA) GJATE PERIUDHES
RAPORTUESE

Pérgjaté késaj periudhe né bashképunim me menaxherét kemi béré evidentimin dhe
menaxhimin té kontratave gé skadojné pérgjaté ké ti viti, e qé jané té ndérlidhura me
Administratén si dhe i kemi proceduar tutje pér Planifikim té Prokurimit pér vitin vijues

si dhe jané béré planifikime shtesé té nevojshme pér Drejtorin e Administratés.

e Rporti pér Sektorin e Administratés s€ Pérgjithshme —Prill 2025
Fillimi i muajit shénoj me angazhime té shtuar né Sektorin e Administratés sé
Pérgjithshme, né Qendrén e Shérbimeve pér Qytetaré. Gjaté késaj periudhe, jané pranuar
dhe trajtuar kérkesa dhe parashtresa té qytetaréve pér:
1. Protokollimin né intranetin komunal
2. Shérbimet postare pér shkresat zyrtare
3. Pérgjigjet ndaj kérkesave té adresuara né kété sektor
4. Arkivimin dhe administrimin e dokumentacionit komunal

Shérbime té pérgjithshme pér qytetarét

Shérbimet pér mérgimtarét kané gené njé prioritet, duke u mundésuar trajtimi 1
kérkesave té tyre né ményré té shpejté dhe efikase.

Konkurse, aplikimet dhe pérdorimi i platformés E-Kosova



Gjaté muajit, jané protokolluar konkurse dhe aplikime nga drejtorité pérkatése, ndérsa té gjitha
kérkesat e qytetaréve jané trajtuar né kohé.

Né lidhje me platformén E-Kosova, jan€ ofruar disa shérbime, konsultime dhe sugjerime pér té
ndihmuar gytetarét né proceset e tyre. Pér mé shumé detaje, referencat pér shérbimet kryesore
jané:

Shérbimet 1-2-4-5-7-8-11-16-25 né E-Kosova

Sigurimi fizik né objektet komunale

Shérbimet e sigurimit fizik jan€ ofruar n€ nivel té€ miré dhe né koordinim me kompaniné
pérgjegjése, duke garantuar siguriné e objekteve komunale sipas kontratés né fuqi.

Menaxhimi i shérbimeve postare dhe materialeve shpenzuese

Si menaxher i kontratés pér shérbimet postare universale, gjaté janarit kemi rekomanduar
ményrat mé t€ mira dhe né shpérndarjen. Po ashtu, &shté mbajtur komunikim dhe koordinim me
Drejtoriné e Thesarit dhe Financave pér harmonizimin e faturave dhe zbatimin e zotimeve
financiare. Si Drejtorin e Prokurimit pér harmonizimin e kérkesave per léshyrjen e borxheve pér
vitin 2024.

Né aspektin e materialeve shpenzuese, sektori ka menaxhuar me kujdes burimet, duke siguruar
furnizim t€ mjaftueshém pér shérbimet administrative. Megjithaté, ka pasur njé pérdorim t&
shtuar t€ letrés dhe shérbimeve té fotokopjimit pér qytetarét.

Koordinimi i punéve dhe pushimet vjetore

Koordinimin e punéve pér t€ siguruar vijimésiné e shérbimeve, ndérsa disa népunés
administrativé paraqitén kérkesa pér pushim vjetor, té cilat u menaxhuan né ményré té
organizuar.

Pjesmarrje n€ debatin publik t& organizuar nga Instituti pér Demokraci pér zhvillim D4D
né bashkpunim Qendra YAHR né Lipjan me temen: Réndésia e Digjitalizimit t& shérbimeve
publike né Lipjan.

Trajnimit t€ radhés nga IKAP pér zyrtarét komunal kané ndjekur né néntor té vitit t& kaluar.
Pra, né néntor kané ndjekur trajnimin “Parandalimi dhe Zvogélimi i Barrés Administrative” 3
dité, dhe tash jané ftuar ta ndjekin modulin “Mendimi Dizajnues/Design Thinking” 2 dité. 1
gjithé trajnimi €shté 5 dité, né€ dy faza.

Pérfundimisht, sektori vazhdon té pérmbushé detyrat e tij me pérgjegjési dhe efikasitet, duke
synuar pérmiré€simin e vazhdueshém té shérbimeve ndaj qytetaréve.



» Shérbimet edhe né formé tabelore- statistikore

Nr. | Emértimi i Llojit té Punés Sasia Shénim
e | Protokollimi i kérkesave, ankesave si dhe aktet
tjera te personave fizik dhe juridik, né Qendrén
pér Shérbime me Qytetaré
1 | Kérkesa té regjistruara nga personat fiziké dhe
juridik 2052
2 | Kérkesa pér arkivé
3
3 | Kérkesa pér mbajtés familje dhe shtesa pér
fémijé jashté vendit 54
4 | Kérkesat gjendjes civile té regjistruara né
sistemin e intranetit 4002
e | Pranimi dhe Dérgimi i shkresave béhet népérmjet
komunikimit zyrtar té brendshém zyrtarit té
postes sé institucionit.
5 | Aktvendime té Shpérndara 12
6 | Ftesa té Shpérndara 30
7 | Vendime té Shpérndara 22
8 | Fletéparaqitje pér Gjykaté 4
9 | Njoftime té Shpérndara 8
10 | Té Arritura me Posté 53
11 | Té Dérguara me Posté 140
12 | Fatura tatimore té Qirasé 2
E vecanté pér té raportuar harxhimet né té holla
13 | pér dorézim né posté jané 240.80€ /
14 Gjithsej 6382

Sektori i Gjendjes Civile

Realizuar gjaté kétij muaji ka pasur njé numér t€ madh t€ shérbimeve té€ gjendjes civile, shérbimet
jané realizuar né€ ményré efikase dhe me korrektési, shérbimet t€ shpejta transparente té cilat jané
dhéné pér qytetarét.

E - kiosku vazhdon té€ jeté jashté sistemit pér arsye teknike té€ sistemit, dhe e kiosku- duhet té



mirémbahet nga operatori pér ¢éshtjet teknike, dhe t€ aprovohet nga ASHI g€ né ményré qé

udhézimit administrativ Nr. 01/2022 pér dokumentet e gjendjes civile té€ léshohen né e- kioské.

» Té bashkangjitur Statistikat:

Nr. | EMERTIMI I LLOJIT TE PUNES SASIA | SHENIM
1 Ekstrakt i lindjes 2879
2 Certifikaté e martesés 596
3 Certifikaté vdekje 493
4 Certifikaté Vendbanimi 194
5 Vértetim nga arkiva 48
6 Certifikaté Shtetésie 27
7 Certifikaté e Statusit martesor 131
8 Certifikaté té lindjes 1554
9 Deklarata e Bashkésisé familjare 1162
10 Regjistrimet e reja né LAL 7
11 Regjistrimet e mévonshme né LAL 17
12 | Regjistrimet e reja né LAM 32
13 Regjistrimet e mé vonshme né LAM 41
14 Regjistrimet e reja né LAV 19
15 Regjistrimet e mé vonshme né LAV 12
16 Aktvendime nga lémin e gjendjes Civile dhe 11
Akt Vdekje
17 | Gjithésejt 7223

e Né sektorin pér puné té kuvendit dhe komiteteve
Pérveq késaj qé &éshté shkruar né raport pérmes numrave gjaté kétij muaji €shté péregaditur
materiali né disa kopje né ményré fizike pér mbledhjen e Kuvendit t¢ Komunés, mbledhjen e
Komitetit pér politik€ dhe financa dhe mbledhjen e Komitetit pér Komunitete, &shté dérguar
materiali né ményré elektronike pér mbledhjen e Kuvendit: Kryetarit, nénkryetaréve, drejtoréve

n€ ministrin pérkatése, anétarve t€ kuvendit, sektorit t€ informimit etj. puné t€ ngjajeshme.

Té bashkangjitur statistikat:



Nr. | EMERTIMI I LLOJIT TE PUNES SASIA | SHENIM

1 Mbajtja e procesverbalit nga mbledhjet e KK 15 faqe

2. Nxjerrja e Ekstraktit nga mbledhjet e KK 10 faqe

3. Nxjerrja e Vendimeve nga mbledhjet e 8 15 faqe
Kuvendit

4. Pérkthimi i Ekstrakteve 2 10 faqe

5. Pérkthime zyrtare-simultane né organe té 5 10 oré
ndryshme

6. Pérkthimi i dokumenteve té ndryshme té 15 64 faqe
Drejtorateve

7. Pérkthimi i shkresave té tjera 12 27 faqe

8. Fotokopjimi 60 3000 faqe

9. Mbajtja e Procesverbalit nga mbledhjet e 1 7 faqe
KPF-sé

10. | Nxjerrja e Ekstrakteve nga mbledhjet e KPF- 1 6 faqe
sé

11. | Mbajtja e procesverbalit dhe Nxjerrja e 3 15 faqe
Ekstraktit nga mbledhjet e komiteteve tjera
dhe komisioneve té ndryshme

12. | Mbajtja e procesverbalit dhe nxjerrja e fage
ekstraktit nga mbledhjae KKSB

13. | Pérgaditja e ftesave té ndryshme pér mbledhje 5 40 faqge
dhe tubime té ndryshme.

14. | Pérgaditja e rexhistrave té ndryshém ( pér 6 10 faqe
meditjet e anétarve té Kuvendit dhe
komiteteve e té ngjajshme ).

15. | Té ndryshme(dérgimi i dokumenteve pér veb 40 200 faqe
fage,dokumenteve té skenuara né MAPL etj. té
ngjajshme)

16. | Rregullore, Plan, Kornizé e té ngjashme- faqe
Strategji dhe plan

17. | Lektorim té materialeve té ndryshme 40 60 fage
(rregullore, vendime ekstrakte,raporte,ftesa
etj. té ngjajéshme)

18. | Gjithsejt 200 3479 faqe

Pérveq késaj qé pasqyrohet me
numra jane edhe 10 oré
pérkthim gojor




e Sektorin pér mirémbajtje dhe operim

Eshté béré servisimi dhe regjistrimi i té gjitha automjeteve. Té gjitha punét jané kryer
me sukses dhe né afatet e parapara. Pérvec késaj,éshté béré kontrolli teknik i rregullt,
zévendésimi i pjeséve té nevojshme dhe pérditésimi i dokumentaaacionit pérkatés pér
cdo automjet. Angazhimi i stafit ka gené maksimal pér té siguruar funksionim té rregullt
dhe efikas té automjeteve té shérbimit.

» Té bashkangjitur statistikat:

Nr EMERTIMI I LLOJIT TE PUNES SASI SHENIM

1 | Furnizim me léndé djegése - karburant pér Litra
gjenerator dhe mesatarja e harxhimeve.

2 | Furnizimi me léndé djegése /nafté/ pér ngrohje

gendrore

3 | Furnizim me léndé djegése — karburant pér 18 1496.16 Litra karburante
automjete

4 | Evidentimi i kilometrave té kaluara té 18 18158 km. 8.24 lit /100km

automjeteve dhe mesatarja e shpenzimeve.

5 | Harxhimet e ujit té pijshém /

6 | Furnizim me material teknike pér mirémbajtje té /
objekteve

7 | Furnizim me material higjenik

8 | Ndérrimi — meremetimi i dorézave pér dyer té 3
drurit

9 | Rregullimi dhe debllokomi i ujit nyjén sanitare /

10 | Mirémbajtja e higjienés né sipérfaqe 3200 m*

11 | Mirémbajtja e parkut - Kkositja e barit, !

12 | Sérvisimi i automjeteve /

13 | Sérvisimi i gjeneratoréve /

14 | Sérvisimi i kalldatoréve

15 | Sérvisimi i centralit kundér zjarri (Alarmi)

16 | Sérvisimi i aparateve kundérzjarri

17 | Bartja e zyrtarve komunal ne trajnime-Prishtine 50
me Kombi
18 | Vazhdimi i regjistrimit té automjeteve /
19 | Mirémbajtja e teknologjisé kompjuterike /
20 | Vendosje e pompave zhytése né pishiné 2 pompa
21 | Kérkesa pér vetura zyrtare 199

Gjithsej 288




e Njésia pér té Drejtat e njeriut dhe barazi gjinore
Organizuar nga Qendra e Trajnimit e Asociacionit t¢ Komunave t&€ Kosovés poe mbajmé takimin
e paré té Kolegjiumit pér vitin 2025. N& kété punétori do té hartojmé planin e punés sé Kolegjiumit
pér vitin 2025.
Ky aktivitet ka pér géllim q& zyrtarét pér barazi gjinore né komuna t€ rrisin kapacitete e tyre né
hartimin e politikave

Takim pune me komisionin per hartimin e strategjisé te veprimi rinor lokal ne Lipjan 2025-2030

Takim me zyrtarét pér Barazi Gjinore i organizuar nga shoqata Advabcig Togers pérmes projektit
“Behu Partner pér Miréqenien dhe Adresimin e diskriminimit “me theks te vecanté Zbatimi 1 ligjit
te Diskriminimit.

Takimm pune i organizuar nga Helvetas i mbéshtetur nga Demosi.Tema, “praktikat e 15 komunave
né shpérndarjen e investimeve kapitale népér lokalitetet 2018-2023 si dhe “Avancimin integrimit

gjinor né komuna té€ Kosovés, Kéndvéshtrimi i politikave *

- Takime me palé né zyre
- Shqyrtim i kérkesave me drejtorité pérkatése

- Késhilla pér projekte dhe mbéshtetje financiare ,Puné tjera administrative né zyre

Trajnime Takime Debate Tryezé e | Té ndryshme
rrumbullakét
5 3 1 0 Késhilla  dhe

sugjerime me

palé né zyre 18




