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PERMBLEDHIJA E RAPORTIMIT TE PERGJITHSHEM

Né Drejtoratin pér Administraté, gjaté muajit shkurt 2025, jané realizuar té gjitha
punét, detyrat dhe obligimet né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi, Ligjin pér
Vetégeverisjen Lokale, Statutin e Komunés sé Lipjanit, si dhe aktet e tjera ligjore,
udhézimet, urdhéresat dhe rregulloret komunale.

Drejtorati pér Administraté pérbéhet nga katér sektoré, njé njési dhe Qendra pér
Shérbime me Qytetaré, konkretisht:

e Sektori pér Administraté té Pérgjithshme, Arkivén dhe QSHQ-né e Sektori i
Gjendjes Civile  Sektori pér Puné té Kuvendit dhe Komitete e Sektori pér
Mirémbaijtje dhe Operim e Njésia pér té Drejtat e Njeriut dhe Barazi Gjinore

Gjaté késaj periudhe jané mbajtur takime té rregullta, koordinime té punéve me
shefat e sektoréve, si dhe jané pérgatitur raporte javore dhe mujore pér Kryetarin
e Komunés. Po ashtu, jané zhvilluar takime né nivel gendror sipas agjendave té
pércaktuara.

O

PUNET DHE AKTIVITETET E REALIZUARA GJATE PERIUDHES
RAPORTUESE

Gjaté késaj periudhe, né bashképunim me menaxherét pérkatés, éshté béré
evidentimi dhe menaxhimi i kontratave gé skadojné gjaté kétij viti dhe qé jané té
ndérlidhura me Administratén. Kéto kontrata jané proceduar mé tej pér



Planifikimin e Prokurimit pér vitin vijues, duke pérfshiré edhe planifikime shtesé
té nevojshme pér Drejtoriné e Administratés.

SEKTORI PER ADMINISTRATE TE PERGJITHSHME

Raporti pér Sektorin e Administratés sé Pérgjithshme — Shkurt 2025

Muaji shkurt ka vazhduar me njé angazhim té shtuar né Sektorin e Administratés
sé Pérgjithshme dhe Qendrén e Shérbimeve pér Qytetaré. Gjaté késaj periudhe
jané pranuar dhe trajtuar kérkesat dhe parashtresat e qytetaréve pér:

1. Protokollimin né intranetin komunal

2. Shérbimet postare pér shkresat zyrtare 3. Pérgjigjet ndaj kérkesave té
adresuara né kété sektor 4. Arkivimin dhe administrimin e dokumentacionit
komunal

Shérbimet pér gytetarét
Njé vémendje e vecanté i éshté kushtuar shérbimeve pér mérgimtarét, duke
mundésuar trajtimin e kérkesave té tyre né ményré té shpejté dhe efikase.

Konkurset, aplikimet dhe pérdorimi i platformés E-Kosova Gjaté muajit shkurt,
jané pranuar dhe trajtuar aplikimet pér konkurse nga drejtorité pérkatése, duke
siguruar trajtimin né kohé té té gjitha kérkesave té gytetaréve.

Né lidhje me platformén E-Kosova, jané ofruar disa shérbime dhe konsultime pér
té ndihmuar qytetarét né proceset e tyre. Shérbimet kryesore té ofruara kané
pérfshiré:

e Shérbimi 5 né E-Kosova

e Shérbimi 1 né E-Kosova

Sigurimi fizik né objektet komunale

Shérbimet e sigurimit fizik jané ofruar né nivel té kénagshém, né bashképunim me
kompaniné pérgjegjése, duke garantuar siguriné e objekteve komunale sipas
kontratés né fuqi.



Menaxhimi i shérbimeve postare dhe materialeve shpenzuese Si menaxher i
kontratés pér shérbimet postare universale, sektori ka rekomanduar ményrat mé
té mira pér shpérndarjen e shkresave dhe ka mbajtur komunikim té rregullt me
Drejtoriné e Thesarit dhe Financave pér harmonizimin e faturave dhe zbatimin e
zotimeve financiare, si dhe me Drejtoriné e Prokurimit.

Né aspektin e materialeve shpenzuese, sektori ka menaxhuar me kujdes burimet,
duke siguruar furnizim té mjaftueshém pér shérbimet administrative. Megjithaté,
éshté vérejtur njé rritje e pérdorimit té letrés dhe shérbimeve té fotokopjimit pér
gytetarét.

Koordinimi i punéve dhe pushimet vjetore Jané ndérmarré masa pér té siguruar
vijimésiné e shérbimeve administrative, ndérsa kérkesat pér pushim vjetor té disa

népunésve administrativé jané menaxhuar né ményreé té organizuar.

Sektori vazhdon té pérmbushé detyrat e tij me pérgjegjési dhe efikasitet, duke
synuar pérmirésimin e vazhdueshém té shérbimeve ndaj gytetaréve.

SHERBIMET EDHE NE FORME STATISTIKORE

Statistikat:
Nr. | Emértimi iLlojit té Punés Sasia Shénim
° Protokollimi i kérkesave, ankesave si dhe

aktet tjera te personave fizik dhe juridik, né
Qendrén pér Shérbime me Qytetaré

1 Kérkesa té regjistruara nga personat fiziké
dhe juridik 1217

2 Kérkesa pér arkiv

3 Kérkesa pér mbajtés familje dhe shtesa pér
fémijé jashté vendit 118




4 Kérkesat gjendjes civile té regjistruara né

sistemin e intranetit 2785
° Pranimi dhe Dérgimi i shkresave béhet

népérmjet komunikimit zyrtar té

brendshém zyrtarit té postes sé

institucionit.
5 Aktvendime té Shpérndara 13
6 Ftesa té Shpérndara 101
7 Vendime té Shpérndara 17
8 Fletéparagitje pér Gjykaté 7
9 Njoftime té Shpérndara 42
10 | Té Arritura me Posté 44
11 | Té Dérguara me Posté 105
12 Fatura tatimore té Qirasé 10

E vecanté pér té raportuar harxhimet né té
13 holla pér dorézim né posté jané 174,70 € /
14 Gjithsej 4465

Sektori i Gjendjes Civile

Gjaté kétij muaji, né Sektorin e Gjendjes Civile éshté realizuar njé numér i madh
shérbimesh. Té gjitha shérbimet jané ofruar né ményré efikase, korrekte dhe
transparente, duke siguruar njé trajtim té shpejté pér qytetarét.

E-Kiosku



E-Kiosku vazhdon té jeté jashté funksionit pér arsye teknike té sistemit.
Mirémbaijtja e tij éshté pérgjegjési e operatorit pér ¢éshtjet teknike dhe kérkon
miratim nga ASHI, né ményré qé té pérmbushet Udhézimi Administrativ Nr.
01/2022, i cili lejon léshimin e dokumenteve té gjendjes civile pérmes E-Kioskut.

Statistikat:

Nr. | EMERTIMI | LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 Ekstrakt i lindjes 2428
2 Certifikaté e martesés 602
3 Certifikaté vdekje 255
4 Certifikaté Vendbanimi 396
5 Vértetim nga arkiva 45
6 Certifikaté Shtetésie 29
7 Certifikaté e Statusit martesor 124
8 Certifikaté té lindjes 1080
9 Deklarata e Bashkésisé familjare 532
10 Regjistrimet e reja né LAL 7
11 Regjistrimet e mévonshme né LAL 7




Raporti mbi Mirémbajtjen dhe Operimin

Né sektorin pér mirémbajtje dhe operim jané kryer punét né€ ményrén me té
miré, duke pérfshiré mirémbajtjen, kontrollimin dhe sigurimin e veturave, si
dhe monitorimin e vazhdueshém t€ gjendjes sé tyre.

Statistikat:

Deriv. | Deriv. Norma e
té té Shpenz | shpenzimev

KM té | Shpen | Shpen. | . Né e sipas Dallimi | Total

kaluar | . Lit. Lit. 100 komisinit shpenzimev | né
Lloji i Automjetit a Benz | Nafté | km 2020 e Euro
Mercedes 3.2 diz.
01z-03-13 648 150.06 | 23.00 13 10
Toyota 4x4 diz.
01z-10-13 1696 154.52 9.00 12.68 -3.68
Nisan-Terano
diz.01z-18-13 550 64 | 11.00 104 0.6
Golf TDI 1.9 01z-
24-13 640 40.04 6.25 7.28 -1.03
Golf TDI 1.9 01z-
22-13 804 65 8.00 7.42 0.58
Golf TDI 1.9 01z-
07-13 320 7.5 -7.5
Golf TDI 1.9 01z-
06-13 1041 52 4.99 7.9 -2.91
Golf TDI 1.9 01z-
11-13 568 56 9.89 7.62 2.27
Golf TDI 1.9 01z-
15-13 834 50 5.99 7.5 -1.51
Toyota 4x4 diz.
01z-27-13 465 53.15 1143 12.48 -1.05




Toyota 2.8 diz.
01z-17-13 354 56 | 15.00 10.9 4.1
Tojota-par diz.01z-
32-13 1087 128.01 | 11.77 12.9 -1.13
SHKODA 01z-40-13 1649 206.94 | 12.54
PEUGEOT 012-33-
13 427 37.01 8.66
GOLF 012-16-13 648 112.34 | 17.00 7.22 9.78
PEUGEOT 01Z-34-
13 775 35 4.49
PEUGEOT 01Z-42-
13 596 30 5.00
PEUGEOT 01Z-43-
13
1290.0
TOTALI 13102 7 9.85

Raporti mbi Punén e Kuvendit dhe Komiteteve

Pérvec té dhénave té paraqitura né raport pérmes statistikave, gjaté kétij muaji
éshté pérgatitur materiali né disa kopje fizike pér mbledhjen e Kuvendit té
Komunés, mbledhjen e Komitetit pér Politiké dhe Financa dhe mbledhjen e
Komitetit pér Komunitete. Gjithashtu, materiali éshté dérguar né ményré
elektronike pér mbledhjen e Kuvendit te Kryetari, Nénkryetarét, Drejtorét né
Ministriné pérkatése, anétarét e Kuvendit, sektori i informimit dhe té tjeré.

Statistikat:



Nr. | EMERTIMI | LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 Mbajtja e procesverbalit nga mbledhjet e KK 1 16 fage
2. Nxjerrja e Ekstraktit nga mbledhjet e KK 1 15 fage
3. Nxjerrja e Vendimeve nga mbledhjet e 8 18 fage
Kuvendit
4, Pérkthimi i Ekstrakteve 3 12 faqe
5. Pérkthime zyrtare-simultane né organe té 4 20 oré
ndryshme
6. Pérkthimi i dokumenteve té ndryshme té 9 10 faqe
Drejtorateve
7. Pérkthimi i shkresave té tjera 17 78 faqe
8. Fotokopjimi 80 3500 fage
9. Mbajtja e Procesverbalit nga mbledhjet e KPF-sé 1 6 faqe
10. | Nxjerrja e Ekstrakteve nga mbledhjet e KPF-sé 1 5 fage
11. | Mbajtja e procesverbalit dhe Nxjerrja e 3 20 faqge
Ekstraktit nga mbledhjet e komiteteve tjera dhe
komisioneve té ndryshme
12. | Mbajtja e procesverbalit dhe nxjerrja e fage

ekstraktit nga mbledhjae KKSB




13.

Pérgaditja e ftesave té ndryshme pér mbledhje
dhe tubime té ndryshme.

40 fage

14,

Pérgaditja e rexhistrave té ndryshém ( pér
meditjet e anétarve té Kuvendit dhe komiteteve
e té ngjajshme ).

10 fage

15.

Té ndryshme(dérgimi i dokumenteve pér veb
fage,dokumenteve té skenuara né MAPL et;j. té
ngjajshme)

40

200 fage

16.

Rregullore, Plan, Kornizé e té ngjashme-Strategji
dhe plan

fage

17.

Lektorim té materialeve té ndryshme
(rregullore, vendime ekstrakte,raporte,ftesa etj.
té ngjajéshme)

25

70 fage

18.

Gjithsejt

204

3908 fage

Pérveq késaj qé pasqyrohet
me numra jane edhe 20
oré pérkthim gojor

Raporti mbi Aktivitetet e Njésisé pér té Drejtat e Njeriut dhe Barazi
Gjinore

Gjaté kétij muaji, Njésia pér té Drejtat e Njeriut dhe Barazi Gjinore ka zhvilluar
aktivitete té ndryshme, duke pérfshiré trajnime, takime pune dhe késhillime me

palét.

Aktivitetet kryesore:
e Takimi i paré i Kolegjiumit pér vitin 2025, i organizuar nga Qendra e Trajnimit e
Asociacionit té Komunave té Kosovés. Gjaté kétij takimi éshté hartuar plani i
punés i Kolegjiumit pér vitin 2025. Ky aktivitet kishte pér géllim rritjen e
kapaciteteve té zyrtaréve pér barazi gjinore né komuna né hartimin e politikave.




e Takim pune me Komisionin pér hartimin e Strategjisé sé Veprimit Rinor Lokal né
Lipjan (2025-2030).
e Takim me zyrtarét pér Barazi Gjinore, i organizuar nga shogata Advancing
Together pérmes projektit “Béhu Partner pér Mirégenien dhe Adresimin e
Diskriminimit,” me fokus té veganté né zbatimin e Ligjit pér Diskriminimin.

e Takim pune i organizuar nga Helvetas, i mbéshtetur nga DEMQOS, me temat:
e “Praktikat e 15 komunave né shpérndarjen e investimeve kapitale népér

lokalitete (2018-2023).”

e “Avancimi i integrimit gjinor né komunat e Kosovés — kéndvéshtrimi i

politikave.”
e Takime me palé né zyré.

e Shqyrtimi i kérkesave me drejtorité pérkatése.
e Késhilla pér projekte dhe mbéshtetje financiare.
e Puné té tjera administrative né zyré.

Statistikat:
Trajnime Takime Debate Tryezé e | Té ndryshme
rrumbullakét
5 3 1 0 Késhilla dhe sugjerime me

palé né zyre 18




