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DREJTORATI PER ADMINISTRATE

Daté: 08.04.2018

Pér: z. Imri Ahmeti - Kryetar i Komunés sé Lipjanit
Nga: Auvni Olluri - Drejtor i Drejtoratit pér Administraté
Lénda: Raport Mujor

| nderuari Kryetar,

Gjaté muajit Mars té vitit 2018 né Drejtoratin pér Administraté jané realizuar detyra dhe obligime
gé dalin nga Ligji pér Vetéqgeverisjen Lokale, statutit t¢ Komunés sé Lipjanit, ligjet tjera,
Udhézimet, Urdhéresat, si dhe Rregulloret tjera Komunale.

Drejtoria e Administratés éshté e organizuar né kuadér té katér sektoréve te cilét jané:

Sektori i Gjendjes Civile

Sektori pér Administraté té Pérgjithshme

Sektori pér Puné té Kuvendit dhe Komitete

Sektori pér Mirémbajtje dhe Operim.

Né kuader te Drejtorisé s¢ Administratés éshté edhe Zyra pér Barazi Gjinore dhe té Drejtat té
Njeriut.

Vlen té theksohet se gjaté muajit Mars kemi gené té fokusuar né planifikimin e ndarjes sé detyrave
dhe shtim té pergjegjésis né puné pér shefat e sektorve dhe zyrtarét e kéti drejtorati.

Takime té rregullta dhe koordinim me shefat e sektorve, raporte té rregullta javore te Kryetari i
Komunés, takime ne nivelin gendror ne bazé té agjendave.

Né vazhdim do te paragesim né ményr tabelare dhe statistikore té dhénat pér shérbimet dhe
aktivitetet té cilat jan kryer.



SEKTORI | GIENDJES CIVILE

Nr | EMERTIMI | LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 | Ekstrakt i lindjes 2373
2 | Certifikaté e marteses 487
3 | Certifikaté vdekje 191
4 | Certifikaté Vendbanimi 98
5 | Certifikaté Shtetsie 60
6 | Certifikaté e Statusit martesor 152
7 | Certifikaté té lindjes 872
8 | Certifikaté e BF
468
09 | Aktvendime nga Iémia e gjendjes Civile dhe Akt 21
Vdekje
10 | Gjithésejt 4713
SEKTORI PER ADMINISTRATE TE PERGJITHSHME
Nr. | Emértimi i Llojit té Punés Sasia Shénim
Kérkesa té regjistruara nga personat fiziké dhe juridik 1020
2 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile né Komuné 2854
jané :
3 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 241
ofigarit né Shalé
4 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 203
ofigarit né Gadime
5 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 117
ofigarit né Janjevé
6 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 164
ofigarit né Magure




7 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 42
ofigarit né Kraishté
Aktvendime té Shpérndara 40
Ftesa té Shpérndara 120
10 | Vendime té Shpérndara 20
11 | Fletéparagitje pér Gjykaté 7
12 | Njoftime té Shpérndara 30
13 | Té Arritura me Posté 34
14 | Té Dérguara me Posté 168
15 | Futja e té dhénave né SIMFK — Frebalanc 196
16 | Komentet né raportin e pranimit té mallit me modul té blerjes. 196
17 | Pranimin e mallit té cilén éshté porositur malli nga furnitorét 25
ekonomik.
18 | Pérgatitja e formularéve té shénimeve pér mallrat e pranuara me 25
ané té kérkesés interne nga drejtoratet pérkatése té cilét kané
kérkuar furnizim té mallit.
19 | Pérgatitja e formularéve pér mallin e pranuar me ané té fleté 25
dérgesés nga operatoret ekonomik
20 | Regjistrimi i faturave né librin hyrés dhe dalje. 61
21 | Shpérndarja e mallit té pranuar nga operatoret ekonomik. 18
22 | Stoge té grumbulluar me material né depon e komunés 7
23 Gjithsej 5609
SEKTORI PER PUNE TE KUVENDIT DHE KOMITETEVE
Nr. EMERTIMI | LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 | Mbajtja e procesverbalit nga mbledhjet e KK 1 27 (fage)
2. | Nxjerrja e Ekstraktit nga mbledhjet e KK 1 22 (fage)
3. | Nxjerrja e Vendimeve dhe akteve té tjera nga 7 15 (fage)
mbledhjet e Kuvendit
5. | Pérkthime zyrtare-simultane né organe té 4 12 (oré)
ndryshme




6. | Pérkthimi i dokumenteve té ndryshme té 12 28 (fage)
Drejtorateve
7. | Pérkthimi i shkresave té tjera 8 18 (fage)
8. | Fotokopjimi 30 6000 (fage)
9. | Mbajtja e Procesverbalit nga mbledhjet e KPF-sé 1 9 (fage)
11. | Mbajtja e procesverbalit dhe Nxjerrja e Ekstraktit 1 4 (fage)
nga mbledhjet e komiteteve tjera dhe
komisioneve té ndryshme
12. | Mbajtja e procesverbalit dhe nxjerrja e ekstraktit 6 (fage)
nga mbledhjae KKSB 1
13. | Pérgaditja e ftesave té ndryshme pér mbledhje 3 75 (fage)
dhe tubime té ndryshme.
14. | Pérgaditja e rexhistrave t& ndryshém ( pér 8 17 (fage)
meditjet e anétarve té Kuvendit dhe komiteteve e
té ngjajshme ).
15. | Té ndryshme(dérgimi i dokumenteve pér veb 10 176 (fage)
fage,dokumenteve té skenuara né MAPL etj. té
ngjajshme)
16 | Rregullore,Plan, Korrniza e t& ngjajéshme 2 9 (fage)
17 | Lektorim té materialeve té ndryshme (rregullore, 8 37 (fage)
vendime ekstrakte,raporte,ftesa etj. té ngjajéshme)
19. | Gjithsejt 97 6455 (fage)
SEKTORI PER MIREMBAJTJE DHE OPERIM
Nr EMERTIMI | LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 | Furnizimi me léndé djegése- karburant pér 1 199.83 lit. Nafté
gjeneratoré dhe mesatarja e shpenzimeve.
2 | Furnizim me karburante- automjete 21 1226.39 lit. Karburante
3 | Evidentimi i kilometrave té kaluar té automjeteve 21 17530 Kilometra mes: 9.6
dhe mesatarja e shpenzimeve lit./ 100 km
4 | Rregullim dhe debllokim i ujit né nyjén sanitare 6 Il
5 | Mirémbajtja e higjienés né sipérfage Il 3400 m/katror
6 | Servisimi i automjeteve 2 Il
8 | Bartja e zyrtaréve komunal né trajnime- Prishtiné 42 /l




| 9 | Kerkesa pér vetura zyrtare | 124 | Il

Né form tekstuale dhe tabelare me ané te statistikave mé lart kemi paragitur raportin pér muajin
Mars pér vitin 2018, ku jané paragit sukseset dhe té arriturat pér Drejtorin e Administratés.



