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DREJTORATI PER ADMINISTRATE

Daté: 08.03.2018

Pér: z. Imri Ahmeti - Kryetar i Komunés sé Lipjanit
Nga: Avni Olluri - Drejtor i Drejtoratit pér Administraté
Lénda: Raport Mujor

| nderuari Kryetar,

Gjaté muajit Shkurt té vitit 2018 né Drejtorin pér Administraté jané realizuar detyra dhe obligime
gé dalin nga Ligji pér Vetégeverisjen Lokale, statutit t¢ Komunés sé Lipjanit, ligjet tjera,
Udhézimet, Urdhéresat, si dhe Rregulloret tjera Komunale.

Sukseset jané evidentuar ne rritjen e kualitetit té shérbimeve, zyrtaret jané angazhuar ne ményré
profesionale ne kryerjen e detyrave dhe pérgjegjésive ge kané dhe jané pérkushtua ne rritjen e
cilésisé se shérbimeve

Drejtoria e Administratés éshté e organizuar né kuadér té katér sektoréve te cilét jané:

Sektori i Gjendjes Civile

Sektori pér Administraté té Pérgjithshme

Sektori pér Puné té Kuvendit dhe Komitete

Sektori pér Mirémbajtje dhe Operim.

Né kuader te Drejtorisé s&é Administratés éshté edhe Zyra pér Barazi Gjinore dhe té Drejtat té
Njeriut.

Takime té rregullta dhe koordinim me shefat e sektorve, raporte té rregullta javore te Kryetari i
Komuneés, takime ne nivelin gendror ne bazé té agjendave.

Né vazhdim do te paragesim né ményr tabelare dhe statistikore té dhénat pér shérbimet dhe
aktivitetet té cilat jané kryer né Drejtoratin e Administratés.



SEKTORI | GIENDJES CIVILE

Nr | EMERTIMI I LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 | Ekstrakt i lindjes 2025 i
2 | Certifikaté e marteses 395 1l
3 | Certifikaté vdekje 144 i
4 | Certifikaté Vendbanimi 63 1l
5 | Certifikaté Shtetsie 53 1
6 | Certifikaté e Statusit martesor 144 1
7 | Certifikaté té lindjes 775 I
8 | Certifikaté e BF 455 1
09 | Aktvendime nga Iémia e gjendjes Civile dhe Akt Vdekje 25 I
10 Gjithésejt 4079 I
SEKTORI PER ADMINISTRATE TE PERGJITHSHME
Nr. | Emértimi i Llojit t& Punés Sasia Shénim
e | Népunés pér pranimin e kérkesave dhe parashtresave né Qendrén
pér Shérbime me Qytetaré
1 | Kérkesa té regjistruara nga personat fiziké dhe juridik 1012 I
o | Népunés pér pranimin e Kérkesave né Qendrén pér Shérbime me I
Qytetaré
2 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile né Komuné jané 2706 I
3 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 241 I
ofigaris né Shalé
4 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 295 1
ofigaris né Gadime
5 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 110 1
ofigaris né Janjevé
6 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 179 1
ofigaris né Magure
7 | Kérkesa té regjistruara pér sektorin e gjendjes civile, né zyrén e 64 1
ofigaris né Kraishté
o | Népunés pér Pranimin e léndéve dhe Shpérndarjen e postés 1
8 | Aktvendime té Shpérndara 42 I
9 | Ftesa té Shpérndara 70 I
10 | Vendime té Shpérndara 10 I




11 | Fletéparaqgitje pér Gjykaté 6 I

12 | Njoftime té Shpérndara 13 i

13 | Té Arritura me Posté 35 1l

14 | Té Dérguara me Posté 116 1

15 | Fatura tatimore té Qirasé Il 1

16 | E vecganté pér té raportuar harxhimet né té holla pér dorézim né posté 1 1
jané; 194,40 €

e | Népunés pér Pranimin e Mallit dhe shpérndarjen I 1

17 | Futja e té dhénave né SIMFK — Frebalanc 89

18 | Komentet né raportin e pranimit té mallit me modul té blerjes. 89 x

19 | Pranimin e mallit té cilén éshté porositur malli nga furnitorét 17 I
ekonomik.

20 | Pérgatitja e formularéve té shénimeve pér mallrat e pranuara me ané té 17 Regjistrimi i

faktuarave- dalje pér

kérkesés interne nga drejtoratet pérkatése té cilét kané kérkuar furnizim
té mallit. inventar dhe pajisje
tjera pér Shkolla dhe
QKMEF- né Lipjan

21 | Pérgatitja e formularéve pér mallin e pranuar me ané té fletdérgesé nga 1
operatoret ekonomik 17
22 | Regjistrimi i faturave né librin hyrés dhe dalje. 12 I
23 | Shpérndarja e mallit té pranuar nga operatoret ekonomik. 11 i
24 | Stoge té grumbulluar me material né depon e komunés 6 1
25 Gjithésejt 5157 I
SEKTORI PER PUNE TE KUVENDIT DHE KOMITETEVE

Nr. EMERTIMI | LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM

1 Mbajtja e procesverbalit nga mbledhjet e KK 1 25 (fage)

2. | Nxjerrja e Ekstraktit nga mbledhjet e KK 1 20 (fage)

3. | Nxjerrja e Vendimeve dhe akteve té tjera nga 5 12 (fage)

mbledhjet e Kuvendit

5. | Pérkthime zyrtare-simultane né organe té ndryshme 5 10 oré

6. | Pérkthimi i dokumenteve té ndryshme té Drejtorateve 9 17 (fage)

7. | Pérkthimi i shkresave té tjera 2 2 (fage)




8. | Fotokopjimi 23 360 (fage)

11. | Mbajtja e procesverbalit dhe Nxjerrja e Ekstraktit nga 1 10 (fage)
mbledhjet e komiteteve tjera dhe komisioneve té
ndryshme

13. | Pérgaditja e ftesave té ndryshme pér mbledhje dhe 5 150 (faqge)
tubime té ndryshme.

14. | Pérgaditja e rexhistrave té ndryshém ( pér meditjet e 2 6 (fage)
anétarve té Kuvendit dhe komiteteve e té ngjajshme ).

15. | Té ndryshme(dérgimi i dokumenteve pér veb 13 240 (fage)
fage,dokumenteve té skenuara né MAPL etj. té
ngjajshme)

16 | Rregullore,Plan, Korrniza e té ngjajéshme 1 6 (fage)

17 | Lektorim té materialeve té ndryshme (rregullore, 6 31 (fage)
vendime ekstrakte,raporte,ftesa etj. té ngjajéshme)

19. Gjithésejt 74 889 (fage)

SEKTORI PER MIREMBAJTJE DHE OPERIM
Nr EMERTIMI | LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 Furnizim me Ié&nd djegse /naft/ pér ngrohje gendrore 2 2600lit. nafté kaldaja
gendrore

2 | Furnizim me karburante- automjete 21 1002.62 lit. Karburante

3 | Evidentimi i kilometrave té kaluar té automjeteve dhe 21 13309 Kilometra mes: 7.6
mesatarja e shpenzimeve lit./ 100 km

4 | Rregullim dhe debllokim i ujit né nyjén sanitare 8 I

5 | Mirémbajtja e higjienés né sipérfage I 3400 m/katror

6 | Servisimi i automjeteve 2 I

7 | Bartja e zyrtaréve komunal né trajnime- Prishtiné 42 1l

8 | Mirmbajtja e teknologjisé informative 78

9 | Furnizim me material teknik pér mirémbajtjen té 1
objekteve.

10 Gjithésejt 175 1l




ZYRA PER BARAZI GJINORE DHE TE DREJTA TE NJERIUT

a) Takim pune me 21 shkurt ne seminarin pér zotimin e politikave dhe pérfshirjen e
Komuniteteve Rom dhe Ashkali né shogériné Kosovare. Kété aktivitete e ka organizua
Zyra e Kryeministrit né bashképunim me Zyrén e Komisionit Evropian.

b) Takime me QPS- me c¢raste u diskutua pér koordinimin e vizitave té pérbashkéta né
teren,bme géllim té parandalimit té dhunés dhe antitrafikimin me genjet njerzore.

c) Pjesmarrése né hartimin e Rregullores pér té Drejtat e Femijeve, dhe Hartimin e Planit té
Veprimit pér té Drejtat e Fémijéve
Puné dhe aktivitete te natyrés sé punés né bazé te detyrave dhe pérgjegjésive.

Vlen te theksohet se éshté duke u béré izolimi i objektit t&¢ Komunés.

Né form tekstuale dhe tabelare me ané te statistikave mé lart kemi paraqgitur raportin p&r muajin
Shkurt pér vitin 2018, ku jané paraqit sukseset té arriturat dhe sfidat pér Drejtorin e Administratés
né Komunén e Lipjanit.



