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Nga: Fauz Xhemajli - Drejtor i Drejtoratit pér Administraté
Lénda: RAPORT MUJOR néntor- 2017

| nderuar Kryetar,

Gjaté muajit néntor né Drejtoratin pér Administraté jané realizuar detyra dhe obligime gé dalin
nga Ligji pér Vetégeverisjen Lokale, ligjet tjera sektoriale, Udhézimet, Urdhéresat, si dhe nga
Statuti e Rregulloret tjera komunale. Sukseset jané evidente pasi gé po vrehet rritje e kualitetit té
shérbimeve té cilat u ofrohen gytetaréve. Ne gjaté raportimeve javore e kemi paraqitur péraférsisht
punén e drejtoratit. Zyrtarét népér sektoré jané angazhuar maksimalisht né kryerjen e obligimeve
dhe pérgjegjésive gé kané .

Né sektorin e gjendjes civile jané realizuar 3798 kérkesa, prej tyre 2 kané mbetur né procedur
administrative.numri i kerkesave

Sektorin pér administratés té pérgjithshme ka realizuar 5496 puné administrative.

Sektori pér puné té Kuvendit dhe komitete. Ky sektor ka realizuar 71 puné administrative.

Sektori pér mirémbayjtje dhe operim. Né kété sektor jané kryer 306 puné administrative dhe
logjistike.

Zyra pér té drejtat e njeriut si pjesé e drejtoratit pér administraté gjaté muajit ka realizuar
22 puné, ka marr pjesé né takimin t& ndryshme, né trajnime, ka dhéné késhilla e sugjerime bashké
me akter tjeré.

Pérgjithésisht né drejtorat jané pérfunduar 9693 puné administrative.



Né vazhdim paragesim raportin né formén tabelare;
SEKTORI | GJENDJES CIVILE

Nr. | EMERTIMI | LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 | Ekstrakt i lindjes 1700
2 | Certifikaté e marteses 413
3 | Certifikaté vdekje 114
4 | Certifikaté Vendbanimi 68
5 | Certifikaté Shtetsie 42
6 | Certifikaté e Statusit martesor 123
7| Certifikaté té lindjes 878
8 | Certifikaté e BF 436
09 | Aktvendime nga Iémia e gjendjes Civile dhe Akt 15
Vdekje
10 | Gjithésejt 3789

SEKTORI PER ADMINISTRAT TE PERGJITHSHME

Shenja|Pérshkrimi Numri

016/01 |Né& pérgjithési pér institucionet publike, pér sistemin komunal dhe té drejtat 1
e gytetaréve(banoréve) té komunave.

020/01 |Aktet gé kané té bé&jné me organizimin e organeve publike, 1
(Kuvendi té Kosovés, Presidencés, Qeverisé, Organeve té Gjygésisé dhe
Prokurorisé, té Institucioneve Kushtetuese dhe Agjencive té Pavarura,

Organeve té Administratés Shtetérore, Organeve té Vetéqeverisjes Lokale
dhe bartésve tjeré té autorizimeve publike.

030/01 |Né& pérgjithési pér punén né zyré . 7

034/01 [Puna me palé, dhénia e informacioneve dhe gasja né dokumente publike. 2

050/01 |Né pérgjithési pér Iéndét statistikore. 1

052/08 |Raportet periodike te auditivit. 2

101/02 |Kérkesat pér punésim. 138

111/01 |[Konkurset, shpalljet e vendeve té punés, lajmérimet, paraqgitja né konkurs, 18
zgjedhja e kandidatéve.

112/02 |Caktimi né detyra té punés. 2

112/03 [Marrédhéniet e punés sé pérhershme mé kohé té pa caktuar, té caktuar 15
dhe puné provuese.

113/01 |Pérvoja e punés (stazhi i punés) dhe referencat 17




113/04

Puna praktike e nxénésve dhe studenteve

118/02

Ndérprerja e marrédhénies sé punés.

120/01

Pérgjithésisht pér té ardhurat personalé né institucione.

130/01

Pushimet (pushimet ditore, javore, vjetore, festat shtetéroré) .

131/01

Mungesat nga puna me pagesé dhe pa pagesé.
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131/03

Evidencat tjera pér punétoré (mungesat, pushimet mjekésore, vonesat etj.)
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200/01

Gjendja civile dhe evidencat.

200/02

Né pérgjithési pér lindjet dhe evidencat pér lindje.

203/01

Vdekjet né pérgjithési.

217/01

Mbrojta nga zjarri .

312/01

Né pérgjithési pér elektroekonomin.

313/01

Né pérgjithési pér zejtariné.
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320/01

Bujgésia.
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322/01

Né pérgjithési pér pylltarin.

324/01

Gjuetia dhe peshkataria pérgjithésisht.

325/01

Hidroekonomia né pérgjithési

334/01

Inspeksioni i tregut.

343/04

Kérkesat dhe aktet tjera né lidhje me komunikacionin.

344/01

Telekomunikimit, interneti, radio dhe TV . (e-kiosku)
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345/01

Komunikacioni urban dhe ndérurban.
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345/03

Kérkesat dhe aktet.

H

350/01

Plani urbanistik.
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351/01

Ndértimtaria dhe lejet e ndértimit.

352/01

Veprimtarit komunale dhe mbrojtje e ambientit.

352/02

Ndrigimi publik dhe gazi.

352/03

Ujésjellési dhe kanalizimi.

352/04

Mirémbajtja e pastértisé, parget dhe ligeneve.

352/06

Kérkesat pér ujin e pijshém.

352/07

Kérkesat pér hapjen e puseve.

352/10

Masat pér mbrojtjen e ambientit hapésinor.

354/01

Inspeksioni i ndértimtarisé.

360/01

E drejta banesore dhe giraté.

360/03

Léndét pér ndarjen e banesave, ndérrimin dhe shfrytézimin.
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400/01

Sistemet financiare dhe buxhetore.
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400/04

Kérkesat pér mjete financiare.
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404/01

Menaxhimi i pasurisé
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404/02 |Blerjet, inventarizimi etj. 3
432/01 | Tatimet né pérgjithési. 7
454/01 |Financimi jo ekonomik. 1
463/01 [Kontraktimi i tokave dhe ndértesave. 2
463/02 |Shitja e tokés, shitja e ndértesave dhe pjeséve té tyre, blerja e pasurisé sé 62
paluajtshme, ndérrimi i pasurisé sé paluajtshme, shitja dhe falja e pasurisé
ZZIuajtshme, giraté dhe lejimi i garkullimit té pasurisé sé paluajtshme.
464/01 |Shpronésimi. 1
500/01 |Shéndetésia né pérgjithési dhe analizat pér gjendjen né shéndetési. 6
530/01 |Inspektimet sanitare dhe shéndetésoré ose format tjera t&é mbikéqyrjes pér 4
kété céshtje.
553/01 [Ndihma sociale né té holla. 2
561/02 |Mirégenia né institucione, té shpérngulurit, té kthyerit, te riatdhesuarit , azil 6
kérkuesit.
610/01 |Arsimi né pérgjithési . 16
633/01 |Mbrojtja e monumenteve té kulturés .
644/01 |Shfagjet dhe manifestimet e ndryshme kulturore.
660/10 |Programet e nevojave publike, té sportit dhe edukatés fizike.
700/01 |Né pérgjithési pér punét gjygésore. 14
820/01 |Pérgjithésisht pér emergjencat, mbrojtjen dhe shpétimin. 1
941/01 |[Kadastri i tokave. 5
941/03 |Ofrimi i té dhénave té matjeve té tokés né shikim e terenit, p&rpunimi i té 20
dhénave té llogaritja e re e té hyrave kadastrale dhe pércjellja e punimeve
né pérpilimin e kadastrit té tokave, l1énda dhe marrja e punéve
942/05 |Matjet e pérgjithshme gjeodete. 25
627
Shenja [Pershkrimi Numri
040/01 |Céshtjet pér ndihmén juridike. 2
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 1,547
200/04 |Kérkesat pér léshimin e certifikatave. 1
200/05 |Aktet administrative. 15
201/02 |Léndét pér korrigjime dhe ndérrime té emrit dhe mbiemrit personal . 10
202/03 |Kérkesat pér dhénien e certifikatave. 29
202/04  |Aktet administrative. 27
203/01 |Vdekjet né pérgjithési. 1
203/03 |Kérkesat pér |éshimin e certifikatave. 24




203/04  |Aktet dhe shkresat. 30
205/07 |Kérkesat pér certifikate té vendbanimit. 13
553/01 |Ndihma sociale né té holla. 7
1,706
Shenja [Pershkrimi Numri
040/01 |Céshtjet pér ndihmén juridike. 2
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 192
200/02 |[Né pérgjithési pér lindjet dhe evidencat pér lindje. 1
200/05 |Aktet administrative. 1
202/02 |Librat amé pér kurorézime, evidencat dhe dublikate. 3
202/04  |Aktet administrative. 1
200
Shenja |Pershkrimi Numri
113/01 |Pérvoja e punés (stazhi i punés) dhe referencat 1
130/01 |Pushimet (pushimet ditore, javore, vjetore, festat shtetéroré) . 5
312/02 |Kérkesat dhe aktet administrative pér elektroekonomi. 1
320/01 |Bujgésia. 5
325/01 |Hidroekonomia né pérgjithési 2
325/04 |Fatkegésité elementare dhe inspeksioni i hidroekonomisé. 1
334/01 |Inspeksioni i tregut. 5
343/01 |Komunikacioni rrugor . 2
345/01 |Komunikacioni urban dhe ndérurban. 1
350/01 |Plani urbanistik. 3
351/01 |[Ndértimtaria dhe lejet e ndértimit. 5
400/01 |Sistemet financiare dhe buxhetore. 11
432/01 |Tatimet né pérgjithési. 3
463/02 |Shitja e tokés, shitja e ndértesave dhe pjeséve té tyre, blerja e 36
pasurisé sé paluajtshme, ndérrimi i pasurisé sé paluajtshme, shitja
dhe falja e pasurisé sé
paluajtshme, giraté dhe lejimi i garkullimit té pasurisé sé paluajtshme.
463/03 |Kompensimi pér tokat e marra.
500/01 [Shéndetésia né pérgjithési dhe analizat pér gjendjen né shéndetési.
610/01 |Arsimi né pérgjithési .




942/01

Mbajtja e matjeve dhe kadastrimi i tokés.

942/05 [Matjet e pérgjithshme gjeodete.
98
Shenja [Pershkrimi Numri
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 6
6
Zyra e Ofiqgarisé Nr. 11 Lipjan
Shenja |Pershkrimi Numri
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 88
88
Zyra e Ofiqarisé Nr. 9 Lipjan
Shenja [Pershkrimi Numri
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 125
125
Zyra e Ofigarisé né Kraishté
Shenja |Pershkrimi Numri
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 39
39
Zyra e Ofigarisé né Shalé
Shenja |Pershkrimi Numri
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 174
202/04  |Aktet administrative. 4
178
Zyra e Ofiqgarisé né Gadime
Shenja |Pershkrimi Numri
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 143
200/04 |Kérkesat pér léshimin e certifikatave. 14
202/03 |Kérkesat pér dhénien e certifikatave. 6
203/03 |Kérkesat pér léshimin e certifikatave. 3

166




Zyra e Ofiqgarisé né Magure

Shenja |Pershkrimi Numri
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 148
200/04 |Kérkesat pér léshimin e certifikatave. 2
202/03 |Kérkesat pér dhénien e certifikatave. 7
203/03 |Kérkesat pér léshimin e certifikatave. 3
160
Zyra e Ofiqgarisé né Janjevé
Shenja |Pershkrimi Numri
200/01 |Gjendja civile dhe evidencat. 206
206
Népunés pér regjistrimin e taksave rrugor
Shenja |Pershkrimi Numri
343/05 |Procesverbalet dhe aktet administrative. 3
343/06 |Aktet e pérgjithshme pér trafikun rrugor. 709
712
Shenja |Pershkrimi Numri
343/06 |Aktet e pérgjithshme pér trafikun rrugor. 28
28
Shenja |Pershkrimi Numri
343/06 |Aktet e pérgjithshme pér trafikun rrugor. 84
84
Népunés pér Ekspeditiv dhe Shpérndarési i postés né teren Numri
Aktvendime té Shpérndara 33
Ftesa té Shpérndara 54
Vendime té Shpérndara 5
Fletéparaqitje pér Gjykaté 2
Njoftime té Shpérndara 10
T& Arritura me Posté 41
Té Dérguara me Posté 68
Fatura tatimore té Qirasé I




E vecanté pér té raportuar harxhimet né té holla pér dorézim né posté jané;

mbledhjae KKSB

108,90€
21
Zyrtar pér Pranimin e Mallit Numri
Futja e té dhénave né SIMFK — Frebalanc 197
Komentet né raportin e pranimit t¢ mallit me modul té blerjes. 197
Pranimin e mallit té cilén éshté porositur malli nga furnitorét ekonomik. 92
Pérgatitja e formularéve té shénimeve pér mallrat e pranuara me ané té kérkesés 92
interne nga drejtoratet pérkatése té cilét kané kérkuar furnizim té mallit.
Pérgatitja e formularéve pér mallin e pranuar me ané té fletdérgesé nga 92
operatoret ekonomik
Regjistrimi i faturave né librin hyrés dhe dalje. 92
Shpérndarja e mallit t& pranuar nga operatoret ekonomik. 79
Stoge té grumbulluar me material né depon e komunés 19
86
0
Gjithésej 5,496
SEKTORI PER PUNE TE KUVENDIT DHE KOMITETEVE
Nr. EMERTIMI | LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 Mbajtja e procesverbalit nga mbledhjet e KK fage
2. Nxjerrja e Ekstraktit nga mbledhjet e KK fage
3. Nxjerrja e Vendimeve dhe akteve té tjera nga mbledhjet e fage
Kuvendit
4, Pérkthimi i Ekstrakteve fage
5. Pérkthime zyrtare-simultane né organe té ndryshme 9 12 oré
6. Pérkthimi i dokumenteve té ndryshme té Drejtorateve 5 20 fage
7. Pérkthimi i shkresave té tjera 16 31 fage
8. Fotokopjimi 32 307 fage
9. Mbajtja e Procesverbalit nga mbledhjet e KPF-sé
10. | Nxjerrja e Ekstrakteve nga mbledhjet e KPF-sé
11 | Mbajtja e procesverbalit nga mbledhjet e komiteteve dhe
komisioneve té tjera
12. | Nnxjerrja e ekstraktit nga mbledhjet e komiteteve té tjera fage
13. | Mbajtja e procesverbalit dhe Nxjerrja e Ekstraktit nga / / fage
mbledhjet e komisioneve té ndryshme
14. | Mbajtja e procesverbalit dhe nxjerrja e ekstraktit nga fage




15 | Mbajtja e procesverbalit dhe nxjerrja e ekstraktit nga / / fage
mbledhja e GPKI
16. | Pérgaditja e ftesave té ndryshme pér mbledhje dhe tubime 2 70 fage
té ndryshme.
17. | Pérgaditja e rexhistrave té ndryshém ( pér meditjet e 5 12 fage
anétarve té Kuvendit dhe komiteteve e té ngjajshme ).
18. | Té ndryshme(dérgimi i dokumenteve pér veb 2 2 fage
fage,dokumenteve té skenuara né MAPL etj. té ngjajshme)
19 | Rregullore,Plan, Korrniza e té ngjajéshme fage
20 | Lektorim té materialeve té ndryshme (rregullore, vendime fage
ekstrakte,raporte,ftesa etj. té ngjajéshme)
21. | Gjithsejt 71 452 fage
22. Pérveq késaj qé pasgyrohet me
numra jan edhe  oré pérkthim
gojor
2.4.SEKTORI PER MIREMBAJTJE DHE OPERIM
Nr. | EMERTIMI I LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 | Furnizimi me léndé djegése- karburant pér gjeneratoré 1 150 litra
dhe mesatarja e shpenzimeve.
2 | Furnizimi me I&ndé djegése-/nafté/ karburant pér /
ngrohje gendrore
3 | Furnizim me karburante- automjete 18 1275.41 lit. Karburante
4 | Evidentimi i kilometrave té kaluar té automjeteve dhe 18 17203 km
mesatarja e shpenzimeve
5 | Hargjimet e ujit té pijshém I
6 Riparime té ndryshme // Karrige,tavolina siguresa
7 | Mirémbajtja e higjienés né sipérfage I 3200 m/katror
8 | Furnizim me matrial teknik pér mirémbajtjen e objektev /
9 | Servisimi i automjeteve 5
10 | Servisimi i gjeneratoréve !
11 | Servisimi i centralit kundér zjarrit !
12 | Servisimi i Kalldatoreve /
13 | Bartjae zyrtaréve komunal né trajnime- Prishtiné 40
14 | Ndrrimi — meretimi i dorézave pér dyer 6
15 | Rregullimi dhe debllokimi i ujit né nyejt sanitar. 10
16 | Vazhdim i regjistrimit té automjeteve /
17 | Mirémbajtja e teknologjis kompjuterike 80
18 | Vendosja e pompave zhytése né pishiné 1 2 pompa zhytse jané vendosura
né fontana para komunés
19 | Kérkesa pér veturé zyrtare 128
20 | Gjithésejt né SMO 306
2.5.NJESITI PER TE DREJTAT E NJERIUT
Nr. | EMERTIMI I LLOJIT TE PUNES SASIA SHENIM
1 | Trajnime 2
2 | Takime 3
3 | Debate 1




4 | Tryeza té rrumbullakta 0
5 | Manifestime Il
6 | Téndryshme 6
7 | Komente dhe sugjerime 10
8 | Gjithésej né Njésitin pér té Drejtat e Njeriut. 22
9 | Gjithsej né Drejtoratin pér Administraté 9693




